AIDE MEMOIRE — MODIFICATION DES QUOTAS

1. Préalablement, vous devez déterminer vos besoins pour chacun des quarts de travail en
fonction des codes de quart. Cette détermination doit étre faite en fonction des heures de
début de chaque salarié

Par exemple, j'ai deux infirmieres qui débutent a 7h30 et 1 infirmiére a 08h00. Mon quota
sera alors

7% : 2
J8:1

La lettre détermine le quart de travail et le chiffe ’heure de début

2. Dans le logiciel Logibec GRH Paie — CISSSO via le module horaire, cliquer sur le menu
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3. Lafenétre ici-bas va alors apparaitre

] Liste - Quota standard -
(uart | [G] | Aszign. | D ate Déh. | Diate Fin | Drdrel F'érl Seml Diml Lunl Mar| Mer| Jeu| Ven| Saml
AlB 2016-07-24 1 7 1 G 5 5 B B 5 G
ANOD 20110703 1 7 1 4 4 4 4 4 4 4
ASD2 2016-07-24 3 7 1 4 4 4 4 4 4 4
A5 20110703 200 7 1 5 5 5 5 5 5 5

Créer... | muire |

N /
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4. Pour chaque ligne de quotas erronée
a. Cliguer sur « Modifier »
b. Inscrire une date de fin au 2018-10-13

[uart: |&501 Dim. Lun. Mar. Mer. Jew. “en Sam.
Azzignation: I_ IT IT I? IT IT I? IT
Drate de début | 2077-07-03
D ate de fin: ||—
Périodicite: | 7

Ordre:

5. Par lasuite, cliquer sur « Créer »

(uart | [G]l Azsign. | D ate Déb. | D te Fin | Elrdlel F'érl Seml Diml Lunl Mall Merl JeuI Venl Saml

Alg 2016-07-24 1 7 1 & 5 5 E E 5 &
ANDOD 2011-07-03 1 7 1 4 4 4 4 4 4 4
ASD2 2060724 3 7 1 4 4 4 4 4 4 4
As01 2011-07-03 200 7 1 5 5 5 5 5 5 5

I:réer...'-l Créer & partir de...l Modifiel...l Détruire |

Inscrire le bon quart
Inscrire une assignation (banc de travail) si nécessaire (facultatif)
Inscrire une date de début au 2018-10-14
Inscrire une périodicité 7 pour effectuer des quotas sur une semaine
Pour I'ordre, cela vous permet d’ordonnancer
i. Inscrire 1 pour les quarts de nuit
ii. Inscrire 2 pour les quarts de jour
iii. Inscrire 3 pour les quarts de soir
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Pour les quarts atypiques

Un quart atypique peut étre généré de deux fagons :

e Enune seule plage (Ex. : 8h00 a 20h00)
o Dans cette option, le code quart correspondra a AJ8
e En deux plages (Ex; 08h00 a 16h00 + 16h00 a 20h00)
o Laplage de 08h00 a 16h00 aura comme code de quart : J8

Note pour les quarts atypiques

Le code de quart ASO1 peut correspondre a une autre plage atypique telle que 15h00 a
17h00

Le code de quart ASO2 est utilisé en juxtaposition avec le quart de nuit. Par exemple,
AS02 = 20h00 a 00h00 + NOO = 00h00 a 08h00

o Laplage de 16h00 a 20h00 aura comme code de quart : ASO1

Liste des codes de quarts atypiques

532 AJ01 Jour 0812

532 Aloz Jour 12416

a3z a2 Cuart atypique 12H débutant & 12:00 PM [midi]
h32 A3 Cluart atypigue 12H débutant & 03:00 Ak
532 AJ9 12 HRS

532 AMLT Muit 00-0

532 aMU2 Muit 04-0

h32 AMOD Cluart atypigue 12H débutant & 12:00 Ak
532 A5 Soir 16-20

532 As502 Soir 20-00

a3z ASM [uart atypigue débutant & 160N

h32 ASO2 Cluart atypigue débutant & 20000 [20-00]
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